Formular Schulung

6 Schritte zum eigenen Formular
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Anmelden am CMS 3.0

carinet.de

{8 Meistbesucht @ Erste schitte [

cartas  Cantas Deutschiand

N & v

Carttas interationat

CariNet | Webseiten erstellen | Datenpool nutzen | Wissen teilen | Service

Softwareentwickler/-in .NET/C# gesucht

Das Team Carillet und Jobbors
Softwareentwicklerl-in NET/C# (1
Online-Bewerbung finden Sie in der J

m nachstmaglichen Zetpunkt einen/eine

Die detaillerte Ausschreibung sowe den Link zur

Wit freuen uns auf lhre Oniine-Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum

04.2017

Far weitere Auskinfe steht hnen Horr D, Thomas Backer geme zur Verfugung

Tel, 0761/200-245

Adressen im CariNet

Adressdaten sind wichtig und

wertvoll. Sie ermaglichen

Klienten, Angehdagen oder
t

09.12.2019

EeNUTZERNAME

stela.schneider

Job- und Praktikumsborse
s i ]

Ich habe mein Passwort vergessen!

Zugangsberechtiung zur <
Stellenborse beantragen S Termine
méchten eine Stellenanzeige

einstellen oder im

cMs30

Hiet sind Sie ichtio. > Termine CariNet Tagungen

www.carinet.de

CariNet Login

BENUTZERNAME
stella.schneider

PASSWORT

Ich habe mein Passwort vergessen!

N /4
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Anmelden am CMS 3.0

€ ©& htpsy/fwww.carinetde/d D

[8) Meistbesucht @ Erste Schritte ] Web Slice-Katalog O] WEB-Outlook 4 CMS Zugang [ Gemini @ CariNet 2.0

m

@ 10.04.2017 q

stella Schneider ¥
(Admin Modus)*

(2, Alles durchsuchen -

Q

5 uein Caritict

w5 chul hneider.de

www.schulung-schneider.de

@ tagung.carinet.de

@ tannenhof-engimar.de

@ teile-und-helfe.de

@ Theophanu GGmbH

@ Theresia-Hecht-Stiftung
@ tkjhz-of.de

@ Vereinigung der Vinzentine
P Vestische Caritas-Kliniken ¢
@ vianobis.de

@ vincenz-jugendhilfe.de

@ vinzentiushaus-offenburg.c
@ Vinzenz von Paul gGmbH (
@ vinzenzhaus-eschwege.de
W Vinzenzkrankenhaus Hann(
@ vinzenz-online.de

@ vinzenz-sd.de

@ vinzenzvonpaul-chs-speyer
W vkad.de

@ vkkd-Kliniken.de

@ vst-hd-weinheim.de

W vzsdrs.de

@ weisser-rabe.de

@ wh-st-franziskus.de

09.12.2019

Ubersicht

Kundendaten

Mame

CariNet-Kunde

Hinweise Rechnungen

CMS-Paket

Einrichtungen, ~

Institution hinzufligen

www.schulung-schneider.de

Premium

|l Kundendaten speichern

Zugeordnete Institutionen

CMS wird in einem neuen TAB geotffnet

3 zeile

e CMS / Jobbérse

Die “Zugeordneten Institutionen” sind Adressen, die bei einer Stellenausschreibung als Dienstgeber ausgewshit werden kinnen, Sie geben keine Auskunft iber die Organisationsstruktur der Verb&nde und

N /4
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Aufbau des CMS Carltas

t7+ 4 Stella Schneider s:hulung -schneider.de M © — Abmelden

# CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMST)

Lemd CariE 1. QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.
ae Willkommen zuriick, Stella! Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.)

Ol I A
Inhalte Websites

& Mein Profil
B Bild hochladen Kategorien

@ Passwort andern

] Ny
caritas

09.12.2019 Ful3zeile 4
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Aufbau des CMS carl Ld S

# CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMST)

75 stella Schneider ] © — Abmelden
-
Net]
F Y cisic ©) Carlk

o 1. QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.
:gm; Willkommen zuriick, Stellal Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.)
=, & 2. Favoriten: Hier kdbnnen Sie angelegte Favoriten
, inhate Websies bearbeiten oder I6schen.
ro— * Favoriten kénnen tberall im System
Tui, Kategoren angelegt werden.

] N
09.12.2019 FuRzeile Sl Caitas



Aufbau des CMS

Ve
_schulung-schneider.de i © —  Abmelden

chneider

@'cms 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1) % Stell
) Nt c - . .
Ll Caril& 1. QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.
I EON Willkommen zuriick, Stella! Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.)
- & 2. Favoriten: Hier kdbnnen Sie angelegte Favoriten
e Websies bearbeiten oder I6dschen.
o *% Favoriten kénnen Uberall im System
M Kategorien angelegtwerden.

3. Inhalte: Hier kbnnen Sie Texte anlegen, sowie
Bilder und Dokumente hochladen

] N
09.12.2019 FuRzeile Sl Calitas



Aufbau des CMS

mCMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1) ‘ StellaSneider vr @ — Abmelden
- Netl s . .

Lm0 CariVE 1. QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.

26 willksiirvien Ziiftiek. Stalla! Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.)

+ W) Websitds4 y .

- @ 2. Favoriten: Hier kdbnnen Sie angelegte Favoriten
ihalte Websies bearbeiten oder I6schen.

% Favoriten konnen Uberall im System
Kategorien angelegt werden.

& Mein Profil
[ gild hochladen
@ Passwort andern

3. Inhalte: Hier kbnnen Sie Texte anlegen, sowie
Bilder und Dokumente hochladen

4. Websites: Hier legen Sie die MenuUstruktur an &
beflllen die Seiten mit Inhalten

1 520 | © 2003 - 2017 by PGK GmbH

Nz
X N
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Aufbau des CMS

# CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)

& QualiSite° Carlnm

+ &) Websitds4

[ gild hochladen
@ Passwort andern

09.12.2019

Willkommen zurtick, Stella!

> § Stella Schneider M @ —  Abmelden

QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.
Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.)

Favoriten: Hier konnen Sie angelegte Favoriten
bearbeiten oder I6schen.

% Favoriten konnen Uberall im System
angelegtwerden.

Inhalte: Hier kbnnen Sie Texte anlegen, sowie
Bilder und Dokumente hochladen

Websites: Hier legen Sie die MenuUstruktur an &
beflllen die Seiten mit Inhalten

Mein Profil: Hier kbnnen Sie lhre personliche
Daten andern, sowie Einstellungen zur
Benachrichtigung vornehmen

520 | © 2003 - 2017 by PGK GmbH

Nz
X N
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Aufbau des CMS

# CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1) | stella schneider B & _ Abmelden

o © CaridEw L

E 3 quaiisite

QualiSite: (Systemname) Startbildschirm.

. : . Hier gelangen sie zu Ihrem Profil (siehe 5.
e Willkommen zurtick, Stella! g 9 ( )
- & 2. Favoriten: Hier kbnnen Sie angelegte Favoriten
ihalte Websies bearbeiten oder I6schen.
% Favoriten konnen Uberall im System
P Kategorien angelegtwerden.

3. Inhalte: Hier kdnnen Sie Texte anlegen, sowie
Bilder und Dokumente hochladen

4. Websites: Hier legen Sie die MenuUstruktur an &
befullen die Seiten mit Inhalten

5. Mein Profil: Hier kbnnen Sie Ihre personliche
Daten andern, sowie Einstellungen zur
Benachrichtigung vornehmen

6. Hilfe: Hier finden Sie die wichtigsten Links, wenn

® Sie Hilfe bendétigen

520 | © 2003 - 2017 by PGK GmbH

Nz
X N
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Personliche Daten andern

ari

F Yousisic
v Favoriten
t Inhalte

+ & _Adressen

+ W _Bildarchiv

+ W5 _Freigegebene Inhalte

+ ﬁ www.schulung-schneider.de

@ Websites

+ B8 ywww.schulung-schneider.de

09.12.2019

Et CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)

@ (7 Weitere Funktionen

& Stella Schneider

#953275 %@ QualiSite » Benutzer » Kund

Stella Schneider

stella.schneider@caritas.de

Ortszeit: 14:02 (UTC +02:00)

# Uber mich

& Personliche Daten andern

m—
&7 Geschaftliche Daten andern
@ Passwort andern

FuRzeile

¥ CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmEMST)

caritas

goueisie
v Favoriten
- ﬁ Inhalte
+ ‘r _Adressen
+ @ Bildarchiv
2 E_Fre\gegebene Inhalte
* ﬁvmw‘s:hu\uhg—s:hne\der‘de

- @ Websites

+ B wuw.schulung-schneider.de

& Abbrechen

& Stella Schneider: Profil bearbeiten

#953275 B ou

™ Speichern

Bearbeiten

Vorname Stella

MNachname Schneider

Akademischer Titel

Anrede @® Frau O Herr

Geschlecht ®weiblich O Mannlich

MNachrichten [ Benachrichtigungen per E-Mail erhalten

Beobachten l

[l Anderungen automatisch beobachten l

Bestatigungen
Mavigation

Benutzerschliissel
www.pushover.net

Sprache
Kultur
Zeitzone

Uber mich

EEestét\'gungsme\dungen nach Anderungen anzeigen

DNawgatinnsbaum manuell synchronisieren

[Deutscn ~]

[Deutsch (Deutschlanc) ~]

[ 1UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bem, Rom, Stockho |

Absatzstil v CSSKlasse v | B J x* Xa|

N

X
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Hier finden Sie den Formular ~ A
Designer

®F cMs 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)

@ == nNeu B Administrieren

L

@ Qualisi . FormU|are #1006099 % QualiSite » Websites » schulung-schneider.de » Kenfiguration » Formulare
ualidite

W ravoriten # Titel A Datentyp Geandert am €

+ ﬁ Inhalte -
- @ Websites
= B schulung-schneider.de
+ P Startseite
+ P Aktuelles
+ BB 404 - Seite nicht ge
L] E. 500 - Fehler auf det
+ E; Datenschutz

+ B impressum In IThrem Web ,ihredomain.de” unter

+ B Kontaktformular

+ B suche Konfiguration/Formular:
- Erstellen Sie neue Formulare und bearbeiten

+ B Zentrale Fallback-Se

+ I Zentrale Fallack-S¢ bereits vorhandene Formulare. Sie kdnnen

+ E;Zentrale Fallback-Se

- £ Konfiguraton bestehende Formulare auch kopieren und dann

+ @ Statistiken E
+ B Designs anpassen.
+ & Vorlagen
+ 5] Module
3
+ E! Listen

+ p Umleitungen

Fortbildung Anmeldung Formular 21.04.2017 3

=2 Kaontaktformular Formular 18.01.2018

09.12.2019 11



Grundlagen des Formular Designers

N /4
]
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Grundprinzip

Inhaltstyp ,Anmeldung XYZ" System

Formular
Datenabfrage

DSGVO — beide Wege kombinieren. /
Personliche Daten im CMS speichern. E-Mail E-Mail

Weg zur Benutzerfreundlichkeit einsetzen. Datensendung RN /)

a1mn

09.12.2019 13 (ElIER



Formular-Container

Beschriftung Interner Name Datentyp
Titel title Text

Anrede anrede Text
Rechtstitel rechtstitel Text
Yormame Firsthame Text
Machname LastName Text
Geburtstag Birthday Datum/Uhrzeit lokal
Funktion function Text

Firma Company Text

Firma Zusatz CompanyAccessory Text

Stralle, Hausnummer Street Text
Postleitzahl ZipCode Text

Ort City Text

Telefon Phone Text

Telefax Fax Text

Mokbil Mobile Text

E-Mail eMail Text

Web url Text

Textfeld 1 DescriptionField1 Text
Textfeld 16 DescriptionFields Text
Mehrzeilig 1 MultilineField1 Text
Mehrzeilig 2 MultilineField2 Text
Mehrzeilig 3 MultilineField3 Text
Mehrzeilig 4 MultilineField4 Text
Mehrzeilig 5 MultilineField3 Text
Mehrzeilig & MultilineField6 Text

HTML html HTML

Bild Image Bild
Dokument Document Dokument
Zeitraum Period Zeitraum
Datum 1 Date1 Datum/Uhrzeit lokal
Datum 2 Date2 Datum/Unhrzeit lokal
Geo-Daten fur Kartenansicht GeoCoordinate Geo-Position
Land Country Land

09.12.2019

Bitte benutzen Sie den Datentyp ,Formular
Container® Hier sind freie Textfelder 1-16 maoglich.

Wenn mehr Formularfelder benétigt werden
kontaktieren Sie bitte das CariNet Team.

N /4
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Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Anmeldeseite erstellen C a r | t a S

@ ok Seite == Navigationseintrag # Eigenschaften % Eigenschaften verGffentlichen &' Weitere Funktionen

= _Testseite_SteIIa #0953211 "  QualiSite » Websites » _Testseite_Stella

@ QualiSite

v Favoriten e # Inh [te bearbeiten

. w . / vorschau @ Live-Ansicht & Inhalte verdffentlichen Vv
nhalte
= @ Websites i ritas Deutschland | Caritas international | Online-Beratung | Adressen | Jobs | Kampagne St
-s »

+ T Schulungsunterlage
+$omsso Ir
+ " Startseite
+ o Test o
+ "5 Aktuelles Dz
+ 4 Menipunkt 3 St
+ 4* Meniipunkt 2 Ve
+ 4 Mendpunkt 1 Ge
+ [B 404 - Seite nicht ge
+ B 500 - Fehler auf der b
+ B Anmeldeseite Form Schulungsunteriagen | CM$3.0 | Test | Menipunkt OpURKEZ | Ti<hUpunke 1 Er
+ B Datenschutz Er
+ B Impressum 2 Q @ Be
+ E; Kontaktformular
+ B Neue Seite Zeile 1 Caritas A
+ ﬁ Suche .
+ B Zentrale Fallback-Se Zelle 2 Caritas
+ B Zentrale Fallback-Se Karlstrae
+ B Zentrale Fallback-Se 79104 Freiburg
+ B Zentrale Fallback-Se B
+ / Konfiguration r

+ B schulunag-schneider.de Mustermann, Max

1| Domain markieren [1] N
2 | Navigation bearbeiten 70>

09.12.2019 15 (EUIES



Anmeldeseite erstellen

g [et CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)

#1028861 . B Speichern M Speichern & Veréiffentlichen &) Abbrechen

@ st @Testseite_SteIIa: Navigation 4953211 % cuisie » \-‘.-@Te:t:eitejtella
ualisite
Q Favariten

B a Inhalte
+ L _Adressen
+ @ Bildarchiv
+ 'E,Frelgegebene Inhalte
+ W3 _Testseite_Stella

= Seite o Navigationseintrag (4 ™ Speichern Abbrechen
RN | Testseite_Stellaf] B
+ D? Schulungsunterlagen
+ % cms o
+ [ ﬁ Startseite

# Basisdaten

Titel & Beschreibung

@ — + O Test
B ebsites
_ + % Aktuelles Hier kannen Sie den internen Titel sowie eine Beschreibung hinterlegen.
- I Testseite Ste\la
— — + [ Menipunkt 3
+ Schulungsunterlage Interner Titel| nmeldeseite Formular_Stella|

+ [ + Mendpunkt 2

+ % CMS 3.0
+ " Startseit + O Mengpunie 1 Seitentitel nmeldeseite Formular_Stella
artseite
+ O B434—Ssit5 nicht gefunden
+ T Test Beschreibun
] E. 500 - Fehler auf der Seite g
+ "B Alktuelles

] E Datenschutz
OB mpressum

O B Kontaktformular
O E Neue Seite

] E Suche

+ P Menipunkt 3
+ ** Menipunkt 2
+ P Meniipunkt 1
+ B 404 - Seite nicht ge;
+ IB500 - Fehler auf der

Dateiname

+ B Datenschutz
+ B Impressum
+ E. Kontaktformular

O B Zentrale Fallback-Seite fiir Adreszen
O B Zentrale Fallback-Seite fir Autoren

O E Zentrale Fallback-Seite fir Beitrage
T PR S P S

3 | Seite erstellen auf + Seite.

4 | internen Titel

[Iseite ohne Dateinamen veréffentlichen

vergeben und gleichlautend den Seitentitel [5].

6 | Speichern Sie die Anderung in der blauen Leiste unter Speichern ab.

7 | Veroffentlichen Sie Anderungen in der grauen Leiste mit Klick auf Speichern & Veroffentlichen

09.12.2019

N
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Praktische Ubung: legen Sie eine
Anmeldeseite (Anmeldeseite
Formular_Name) an

N 14
mD

09.12.2019 18 (eEHIES



Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Formular erstellen C a I’ | t a S

e CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMST)

£1038861 . inistrieren
#953:
@ QualiSite
vFavurilen & Titel A
ite
' ﬁ Inhalte ~ = ==
i 3. i t-CMS
+ L Adressen et CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)
+ I _Bildarchiv @ Abbrechen
+ Wi§ _Freigegebene Inhalte #1038861 &
+ Testseite_Stell
Sl . FOFmU|are #953217 "  QualiSite » Websites » _Testseite Stella » Konf
~ @) Websites & qualsite
= B Testseite Stella Q i
+ % Schulungsunterlagen Favoriten [:-E:] Weiter Speichern
+ %P cMS 3.0 - ﬁ Inhalte
: ‘E:ta:{sene + L Adressen Titel Formular Stella| 9
es’
+ "5 Aktuelles + 0 _Bildarchiv Datentyp Formular -

+ * Menipunkt 3
+ P Meniipunkt 2
+ f Menipunkt 1
+ B 404 - Seite nicht gefunden
+ B 500 - Fehler auf der Seite

E Anmeldeseite Formular_Stella
+ B Datenschutz
+ E Impressum
+ I Kontaktformular
g 1| Unter Konfiguration neues Formular anlegen [2]
+ E Zentrale Fallback-Seite fur Adressen
+ E Zentrale Fallback-5eite fur Autoren
+ E Zentrale Fallback-Seite fur Beitrage 3 | I 1 I b
+ I Zentrale Fallback-Seite fur Buchtipps Formu ar Tlte Ve rge en
- /Konﬂguranon

+ @F Statistiken

LB 4| Formular speichern

ﬁ\mrlagen
+ = Module

* g Listen i'
+ P Umleitungen

+ W§ _Freigegebene Inhalte
+ W Toctcaita Ctalls

N

X
09.12.2019 o0 LeEUIES




Formular kopieren C a r | t a S

@ J/ Bearbeit B Loschen B Administrieren

. FOI’m L |ar FiSCher \#1 586830 W@ QualiSite » Websites » www.rd-schulung-fischer.de » Konfiguration » Formulare »

Titel & Beschreibung

Titel Formular Fischer

Beschreibung

B Formular Fischer: Kopieren — #1586830 % quaisite » websites » wiowso-

Titel und Ziel wahlen

Titel °| Kopie von "Formular Fischer”
Ordner | www.rd-schulung-fischer.de

1| Bestehendes Formular aufrufen und kopieren [1]

2| Formular-Titel vergeben [1]

N V4
3| Formular speichern [2] 7>

09.12.2019 o1 (eEIES




Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Formular auf Anmeldeseite einbinden — ~ i+,
CMS 3.0 Design '

- w Websites
= B Testseite_Stella
+ %P Schulungsunterlz
+ T cms 3.0

<
* ﬁ Startseite
* f Test

P i 2 W1 Inhaftsbereich v W Listen v Q

+ % Mentpunkt 1 ; [ Bestehende Module & Inhalte L

+ B 404 - Seite nicht Ta Globale Modute b oF Commentomodul + Audio <
! T4 Social Media Leiste 7 v

+ B 500 - Fehler auf 4§ Suche Te HTML

| Y Anmeldeseite Fol . & IFra
+ B Datenschutz
+ B Impressum B Speichern brechen
*+ B Kontaktformular ] Modul-Eigenschaften # Basisdaten

+ B Neue Seite
+ I suche )
+ B Zentrale Falloack Modul-Eigenschaften
+ B Zentrale Fallback

* EZEmra\e Fallback
[

H Titel Anmeldung Schulkonferenz 2016
1. Anmeldeseite anwahlen -> Inhalte bearbeiten @ i

~ Seitenanfang B seite drucken | W seite Nutzen Sie die Modul-Eigenschaften zur Konfiguration des Maduls. Die angezeigten Eigenschaften variieren je nach Mo

Ablage Inhalte Inhalte e
Ablage Uploads Inhalte h
2. Modul-Formular einbinden:
Inhaltbereich-> Inhalte -> Formular Modul-Variablen
Variable Wert
3. Titel fir Modul vergeben (wird nicht ausgespielt)
Darstellung

4. Formularin Pulldown-Menu auswahlen e i N

] N
09.12.2019 X Coifas

5. Speichern & veréffentlichen




Formular auf Anmeldeseite einbinden —

neue Responsive Design

o= Modul / Inhalt =] Modulliste # Inhalte bearbeiten O Vorschau

& qualisite
@ avoiten #  Akwelles
B inhalte
&) websites
- M schulung-RD-rieggerd
+ P Startseite
+ P Aktuelles
= % stella
B stella
-t
B Test
B 404 - Seite nicht ge
IR 500 - Fehler auf der
B Datenschutz
B impressum
B Kontaktformular
B suche
B Zentrale Fallback-Se
IB Zentrale Fallback-Se
B Zentrale Fallback-Se

Sie sind hier: Startseite > Stella > Test

&' Live-Ansicht

[
Organisationen  Zwel-Refter-8ox
(uste) (Referttel
bearbeitbar)
| v 3. Medien
= Iy i
Audio siid/Banner sidergaler
(uste)
4 ) ")
Download Downloads (Uste)  slidersleme
(uste)
=3 =
Video oe

il v 4. interakiiv

o —

o
_Sodial-Mede- Formular Googie-Me

Leiste (uste)
B Zentrale Fallback-Se
+ / Konfiguration H
+ M schulung-riegger.de ) 4 [
ng-rieggel Google-Map (nur individuelie Kommentare
1Pin) Suchboxe einem inh:
(Volitext, Umkrels, (uste)
< Stels ‘ PR
Tost \ | = =
Kommentarmodul  Suchergebnisse

Anmeldeseite anwahlen -> Inhalte bearbeiten
Modul-Formular einbinden:

Inhaltbereich-> Inhalte -> Formular

Titel fur Modul vergeben (wird nicht ausgespielt)
Formular in Pulldown-MenlU auswahlen
Speichern & verdéffentlichen

N =

ok w

09.12.2019

Speichern @) Abbrechen
] Modul-Eigenschaften

Modul-Eigenschaften

Nutzen Sie die Medul-Eigenschaften zur Kenfiguration des Meduls. Die angezeigten Eigenschaften variieren je nach Mo

I Titel Anmeldung Schulkenferenz 2016

Ablage Inhalte Inhalte e

Ablage Uploads Inhalte M

Modul-Variablen

Variable Wert

Darstellung

Hier bestimmen Sie die Designvorlage des Moduls und somit dessen Darstellung innerhalb der Seite.

Madul-Design Standard-Formular e

Formular Formular Stella - e

caritas

N

] N
caritas




Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Maoglichkeiten Formular Felder

*  Check-Box: eine Check-Box kann angeklickt (= Ja) oder leer gelassen werden (= Nein)

« Datum: manuelle Datumseingabe im Format TT/MM/JJJJ oder T/M/JJ

* Auswahlliste: es kdnnen beliebig viele Werte hinterlegt werden, nur ein Wert kann aus dem DropDown-Menu
ausgewahlt werden.

* E-Mail: Zum Abfragen einer E-Mail-Adresse. Dieses Feld Uberprift auf eine korrekte Syntax, kann aber nicht auf
Tippfehler hinweisen. Es genlgt, dass die eingebene Email-Adresse mit @ in Verbindung mit einer gultigen
Domainendung wie .de endet.

*  HTML: Ein Html-Feld dient immer nur der Ausgabe von Text zwischen einzelnen Feldern, am Anfang oder Ende.
Eignet sich z. B. zur Darstellung von Uberschriften und Zwischeniiberschriften.

«  Text (mehrzeilig): lasst dem Ausfillenden Platz fur eigenen Text.

* Radio-Button: es kdnnen mehrere Werte hinterlegt werden, nur ein Wert (= Radio-Button) kann markiert werden.
Flr eine Uberschaubare Anzahl von Optionen.

+ Text: einzeiliges Textfeld: dieses Feld kann beim Ausfillen des Formulars beliebig mit Text gefillt werden. Wird
verwendet, wenn die Antworten keine Einschrankung erfordern.

« Datei-Upload: Hier kdnnen Formular-Nutzer Dokumente hochladen. Q ,ll
my
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Anlegen der Formularfelder
W

B Formular Stella: Bearbeiten — #1039150 @  uaiisice » Websites » Testseite Stella » ko1

- m B Seite: Formular
+ B Bestatigung Basisdaten

Titel Formular

Beschreibung

1. Formularbereich auswéahlen

2. nacheinanderdie einzelnen Felder auswahlen und auf
Hinzuflugen klicken.[3]

4. Speichern

N
]
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Konfiguration des Formularfeldes

Speichern & Abbrechen

. Formular Stella: Bea rbeiten #1039150 "¢ QualiSite 3 _Testseite_Stella » Konfiguration » Formulare » Formular Stella

= Hinzufagen Speichern @) Abbrechen
= B Formular Stella ) HTML: Anmeldeformular Schulkonferenz 2016

Basisdaten
Titel HTML: Anmeldeformular Schulkonferenz 2016
g
Beschreibung
} Info Button: wird bei Mouse over angezeigt

Optionen Flanzeigen —> Soll das angelegte Feld im Formular angezeigt werden

Opfichtfeld

L MEmE S Be-ALAETR Y- B

Pflichtfeld: Mit Setzen des Hakens kann das Formular
durch den Benutzer nicht abgeschicktwerden, wenn in
diesem Feld kein Eintrag steht.

Anmeldeformular Schulkonferenz 2016

Termin:  30.11.16 — 02.12.16 in Wirzburg |

Rickmeldung bis spatestens 14.10.2016
‘Wegen der Zimmerkontingente!
Ich melde mich verbindlich an zur Konferenz der Leiterinnen und Leiter der katholischen Ausbildungsstatten fir Altenpflege

1. Titel vergeben fir das Formularfeld Tipp: Kennzeichnung mit ,HTML:“ davor
2. Interner Titel vergeben -> dieser Name ist nicht frei wéahlbar sondern ist aus der Liste ,Formular-
Container“ zu wahlen (dient zur CMS-Speicherung, zum Export der Daten oder die Feldinhalte der E-Mail)
ACHTUNG: es darf jeder interne Name nur einmal vergeben werden
3. Speicherndes F larfeld e
. Speichern des Formularfelds | y 7 R
4. Speicherndes gesamten Formulars} Achtung Verwechslung! A
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Bestatigungsseite editieren

Bestatigungsseite: diese Seite wird nach dem
Absenden des Formulars dem Anwender angezeigt

Speichern @ Abbrechen

. FDI’mU|aI’ Ste”a. Beal‘bE‘Iten #1039150 @ QualiSite » Websites » _Testseite_Stella » Konfiguration » Formulare » Formular Stella

™ Speichern @ Abbrechen

=l Formular Stella HTML: Vielen Dank!
+ B Formular
= Bl Bestitigung BasisdatEn
[ vielen Dank!
B E-Mail schreiben s Vielen Dank!
& Formular speichern Interner Narme
Beschreibung
Optionen [ anzeigen
[ pflichtfeld
HTML Absatzstl v CSSKame < B 7 x X |EFEEIES Q-0 M

‘ Vielen Dank %%FirstName%%

1. Beim Erstellen eines Formulars wird eine Bestatigungsseite mit angelegt.
Uber den Bearbeiten-Button kdnnen Sie den freien Text bearbeiten. Und
Daten des Formular-Anwenders ausgeben, um die Bestatigungsseite zu
personalisieren.

N /4
]
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Benennung der eingehenden ~A i+
Formulardaten

™ Speichern & Abbrechen

. Ste”a FOrmU|ar Bearbelteﬂ #1164886 % QualiSite » Websites » schulung-schneider.de » Konfiguration » Formulare = Stella Formular

- Bl stella Formular o] Text: [HIDDEN]
L] . Formular
O} HTML: Anmeldung zur Schulkonferenz 2017 BaSISdateﬂ
O} Anrede™
5 Vorname: el ey Bitte beachten Sie der interne
2L Interner Name title Name ,title“ innerhalb des

O} Datenschutz

= [HiDDEN Beschreibung Formulars nicht mehr verwenden.

= . Bestdtigung
O} Vielen Dank!

E Speicherung
B E-Mail Sendung

Initialwert
Standardwert Anmeldung zur Schulkonferenz Sa%FirstNamete® %%lastName®ts l
COptionen [ anzeigen I

[ pflichtfeld

Maximale Textlinge

Regularer Ausdruck

Erweiterte Eigenschaften

Extender & ?,

] N
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Praktische Ubung zum Formular
Designer

Bitte bauen Sie folgendes Formular nach:
Beispiel Anmeldung zum Fachtag

N 14
mD
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Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Ordner fur eingehende Daten
anlegen

# CMS 3.0 | CariNet-CMS (vmCMS 1)
. @ | ¥ Neuer Ordner

~ W3 _Testseite

] Weitere Funktionen

=] #953238 ﬁ QualiSite » Inhalte » _Testseite_Stella

‘ ‘ I Sz CINur meine Inhalte

| s s IEEET R
+ algamobons [obo + Kategorie
S
+ Tags o Footer

| exte
b » Weitere » Footer
+ W& Datenpool + Status .

+ Wi Datenquellen
+ &) Medien + Land

+ W& Personen & Orgz i - .
g DCV/Freiburg/Offnungszeiten

+ Bundesland

+ W& Weitere
h » Weitere
&) Websites + Website . "

= B8 Testseite_Stella

& uaisite

Favorite_n B
+ Letzte Anderung
- Inhalte

Br _Adressen + Datentyp
+ @ _Bildarchiv

1 | Gehen Sie in lIhren Inhaltsbereich [1] und markieren Sie Inre Domain [2]

N
]

3 | Neuer Ordner anwéhlen
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fﬁa’}ﬁ\ %&

Ordner fur eingehende Daten - m
.4., \e\uﬂ %gﬂ

anlegen @\

I .

®1 CcMS 2.0 | CariNet-CMS (vmCMS1)

@ Abbrechen

~ % _TeStSGIte_Ste| |a #953238 ﬁ QualiSite » Inhalte » _Testseite_Stella

& uaiisite

‘ Favoriten 3) Weiter ™ Speichern

- @ Inhalte
+ & Adressen Titel Formulardaten Stella 1
+ W _Bildarchiv Datentyp Inhaltsordner <

+ W§ _Freigegebene Inhal
BN e s

+ W) * Texte *

+ W& Datenpool

+ W Datenquellen

+ W Medien

+ W& Personen & Orgz

+ W Weitere

= @ Websites

= BB Testseite_Stella

1 | Vergeben Sie fur den Ordner einen Titel [1] und speichern [2] Sie lhren
Ordner ab

N
]
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Ordner fur eingehende Daten

anlegen

+ W * Texte *
+ W Datenpool
+ Wi§ Datenguellen
1 ﬂFarmuIardm

§ Detail
+ W Medien = 2
E Kalender
+ W Personen &

+ Meu

+ W& Weitere

Hier kénnen Sie de

Titel

Beschreibung

ﬂ Meuer Crdner

@ QualiSite
Q Favoriten
- $ Inhalte
+ I _Adressen
+ W _Bildarchiv
+ 'E_Frewgegebeme Inhalte
- W3 _Testseite_Stella
+ W~ Texte
+ W Datenpool
+ W Datenquellen
L | Formulardaten Stel|
+ @ Medien
+ W Personen & Organis
+ & Weitere

+ @ Websites

b R

™ Speichern 4

Titel & Beschreibung

Titel Formulardaten Stella

Beschreibung

Ordner-Inhalte

L R R N L S I TR ]

FIUSGOU T MR LUGISILE B INNdIE B

Hier kénnen Sie den Namen des Ordners sowie eine Beschreibung hinterlegen.

@ Websites

Eesbeien J

Administrieren
‘ (WIRW] |!.:'|'-|I

1. Ordner anwéahlen rechte Maustaste,
klicken Sie auf bearbeiten [2]

3. Wabhlen Sie unter Inhaltstyp
die Option Formular-Container

4. speichern

09.12.2019

auch alle untergeordneten Typen maglich.

W AUNWITIETUSY

Meue Inhalte B Box ohne Kopfgrafik

Verdffentlichung B Checkbox

# Basisdaten

Hier kainnen Sie festlegen, ob der Qrdner Inhalte aufnehmen kann und wenn ja von welchem Typ diese sein sollen, Es sind jeweils

Inhalte erlaubt?

~

WebDaV
+ . Formular-Container

(3

———

! . Formular-DCV-A5E
Einschrankung

. Formulare
+ . Freigegebener Inhalt
B Grauer Kasten

B Header-Element

Zugewiesene
Kategarien

Zugewiesene Tags
B inhatt Marginal

Formulardaten Stella

35

N
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Praktische Ubung: legen Sie sich einen
Ordner fur eingehende Inhalte an
(Formulardaten_Name)

N 14
mD
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Eingehende Daten im CMS speichern

Mdoglichkeit |

« Daten konnen direkt im CMS abgespeichert werden -> angelegter
Inhaltsordner

1. Formularebene auswahlen
A seie 2. Wahlen Sie im Auswahlfeld ,Formular

u Formular speichern . “
 £-Mail senden \ speichern“ aus.

Speichern & Abbrechen

. Formular Stella: Bearbeiten #1039150 " QualiSite » Websites = _Testseite Stella » Kenfiguration » Formulare » Formular Stella 3 Vergeben Sle den TIteI
: ,Formular speichern®.
Speichern (™ Abbrechen . .
-8 F.C’”W"“Ste”a & Formular speichern: Formular speichern 4. Wahlen Sle den Datentyp
+ B seoos ,Formular-Container”.
B E-Mail schreiben == il .. .
Dstntyp - 5. Wabhlen Sie den zuvor
: angelegten Ordner far die

eingehende Daten aus.

N /4
]

Export Moglichkeit der eingehende Daten in einer Excel-Liste &
SSL Verschlisselung der Daten.

09.12.2019 YAl C2itas



6.

7.

Maoglichkeit | & Moglichkeit I kbnnen auch zusammen verwendet werden!

Formular an E-Mail senden
Maoglichkeit I

Speichern & Abbrechen

. FOI’mU|aI’ StE‘”a: Beal’bEIten #1039150 ﬁ QualiSite » Websites » _Testseite_Stella » Konfiguration » Formulare » Formular Stella

E-Mail senden - Speichern ) Abbrechen

= . Formular Stella
+ B Formular

+H Bestatigung

l?. Formular speichern

Falls ein Datei-Upload im Formular stattgefunden hat
kann dieser an die E-Mail angehéngt werden

To: Empfanger %%email%% (entspricht interner Name Textfeld eMail)

(Komma Trennung)

CC: Empfangern des Formulars eintragen (Komma Trennung)

"REPLYTO" Ansprechpartner bei Ruckfragen
~SUBJECT" Betreff-Eingabe
Platz fur freien Text

Ausgabe von aufgefillten Formularfeldern (bei Bedarf)

09.12.2019

= E-Mail senden:

Titel E-Mail versenden

Aktiv

Dateianhange Cuploads anhéngen@
E-Mail-Vorlage FROM: mailer@ carinet.de

Ll
@TO: empfaenger@domain.de, %%email%%g

C empfaenger@domain.de
REPLYTO: ihreMailAdresse@domain.de
SUBJECT: Bitte geben Sie hier den Betreff €ln

Hier kdnnen Sie freien Text eingeben, sowie ausgefillte Formularfelder zur Kontrolle
ausspielen. Verwenden Sie hierzu den internen Mam < guszuspielenden Feldes
und setzen beidseitig jeweils zwei Prozent-Zeichel

Bsp.:

Vielen Dank,|

Ihre Anfrage ist eingegangen. Wir werden uns asap darum kimmern.
Hier nochmal lhre Daten:

Vorname: %%Vorname®i
Machname: %%Nachname¥%% Y
F-Mail %o email 39

N /4

]
EI Calitas




09.12.2019

Praktische Ubung zum Formular
Designer

Konfigurieren Sie das Formular so, dass die
eingehende Daten in dem zuvor angelegten Ordner
abgelegt werden. Weiterhin binden Sie bitte eine E-

Mailbestatigung ein und geben Sie die Formularfelder
Vorname und Nachname aus.

39
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Schritte

Anmeldeseite erstellen
Erstellung des Formulars
Formular auf Anmeldeseite einbinden
Formularfelder konfigurieren
Speicherung der Formulardaten

® Ordner fur eingehende Daten anlegen
6. Formulardaten exportieren

A N

N 14
mD
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Export eingehende Daten

] Weitere Funktionen 1 | Rufen Sie im Inhaltsbereich den Ordner mit Ihren eingegangenen Daten auf
E Kalender 2 | Kreuzen Sie die Datenséatze an, die Sie exportieren méchten und klicken Sie
unter Weitere Funktionen auf Exportieren
/ Bearbeiten
E Exportieren
.#- Importieren
ﬁ Kopieren
& Ordner Laschen
I§ Exportieren =) Abbrechen
ﬁ Administrieren
Vorlage -
°|. Vorlage erstellen wfu Gemeinsame Vorlage erstellen
Datenquelle Aktuelle Suche -
3 | Klicken Sie auf Exportieren [1] und es 6ffnet sich, wenn Sie PRI = colwmente  [R) Bider
unter Exportformat [3] die Standardeinstellung Excel Dokument porttormat (@cce Dokument .
beibehalten, eine Excel-Tabelle mit den ausgewahlten Datentyp Text -
Datensatzen Optionen DlntemeFE\derexpDrt\Eren
Feldhes(hreihung exportieren (kein Import maglich)
) . B . A Felder [ Titel Al | A
4 | Sie kénnen sich verschiedene Vorlagen erstellen und @
speichern [2], dazu kénnen Sie auch die Reihenfolge der ::::"e
Spalten uber die Pfeile verandern [4]. 2 Format/sptzmaree
[ HTML v
Feldbeschreibung Teaser IZ;.?Zlo

N

] N
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Fragen & Antworten

http://info.carinet.de/schulungsunterlagen/cms-3.0/konfiguration/formulare/

Stella
Bornschein Schneider
0761 200 594 0761 200 164
katja.bornschein Stella.schneider
@caritas.de @caritas.de \Q 9,
N
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http://info.carinet.de/schulungsunterlagen/cms-3.0/konfiguration/formulare/
http://info.carinet.de/schulungsunterlagen/cms-3.0/konfiguration/formulare/
http://info.carinet.de/schulungsunterlagen/cms-3.0/konfiguration/formulare/
http://info.carinet.de/schulungsunterlagen/cms-3.0/konfiguration/formulare/
https://www2.carinet.de/carinet/dasteam/katjabornschein
https://www2.carinet.de/carinet/dasteam/katjabornschein
mailto:Stella.schneider@caritas.de
mailto:Stella.schneider@caritas.de

Feedback Runde

https://www?2.carinet.de/service/schulungentermine/feedback

N /4
]
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